
Form 16 എzെന ഡൗൺേലാഡ് െച�ാം 
എ�ാണ് േഫാം16 ? അത് ആരാണ് നൽേക�ത്
 
Form 16  എ�ുവ�ാൽ ന�ൾ ഒരു സാധനം വzുേ�ാൾ
േപാെലയാണ്. 
 
അതായത് DDO യുെട നിർേദശpപകാരം pടഷറി
കിഴി�തിനുേശഷം RPU വഴി ഓഫീസ് േമലധികാരി
ൈകമാറു�േതാെട, ഇൻകംടാകസ്് ഡി§ാർ�്െമൻറ് നൽകു� ഒരു െറസിപ്¯് ആണ് 
form16. 
 
ഒരു ജീവനsാരന് പല form16 
ഓഫീസ് േമലധികാരി / DDO sാണ്
 
ഒരു ഡിഡ ർs ്(DDO) ജീവനsാരന് 
വിവരzൾ TDS Q4 െല annexure 2
 
Annexure 2 ൽ   േരഖെ§ടു�ാ� ജീവനsാരുെട 
Traces ൽ നി�് ലഭിsാ� form 16 
 
Form16 ലഭിsു�തിനുേവ�ി ഏെതyിലും ഒരു ജീവനsര
കrാർ�റിൽ പിടിsുകയും RPU 
േനരെ� പറ�തുേപാെല അവരുെട േപര് 
 
Q4 വിവരzൾ അപ് േലാഡ്  െചയ്തതിനു േശഷം
Form16 ന് േവ�ിയു� request TRACES
തിനുേവ�ി ന�ൾ TRACES ൽ േലാഗിൻ

.
 

എzെന ഡൗൺേലാഡ് െച�ാം  
അത് ആരാണ് നൽേക�ത ്? 

എ�ുവ�ാൽ ന�ൾ ഒരു സാധനം വzുേ�ാൾ  നമുs ് കി�ു� റസീപ്¯് 

യുെട നിർേദശpപകാരം pടഷറി ഓഫീസർ   സാലറിയിൽ നി�്
വഴി ഓഫീസ് േമലധികാരി/DDO  ഇൻകംടാക്സിന്  വിവരzൾ 

ഇൻകംടാകസ്് ഡി§ാർ�്െമൻറ് നൽകു� ഒരു െറസിപ്¯് ആണ് 

 നുകൾ ഉ�ാകാം. Form 16 നൽേക� ഉ�രവാദിതrം 
sാണ്. 

ജീവനsാരന് േവ�ി form16 നൽകണം എ�ുെ�yിൽ അവരുെട 
annexure 2 ൽ േരഖെ§ടുേ��താണ്. 

േരഖെ§ടു�ാ� ജീവനsാരുെട form 16 Traces ൽ നി�് ലഭoമാകു�ത¸
form 16 അംഗീകരിsു�ത¸. 

ലഭിsു�തിനുേവ�ി ഏെതyിലും ഒരു ജീവനsരൻെറ TDS ഏെതyിലും ഒരു 
 മുഖാ�രം അപ് േലാഡ് െചയ്തിരിsുകയും േവണം

േനരെ� പറ�തുേപാെല അവരുെട േപര് Q4 ANNEXURE 2 ൽ ഉ�ാകുകയും േവണം

െചയ്തതിനു േശഷം  േpപാസസിംഗ് കഴി�ാലുടൻ നമുs് 
request TRACES ൽ  നൽകാം. form16 േവ�ിയു� request

ൽ േലാഗിൻ െച�ണം 

കി�ു� റസീപ്¯് 

സാലറിയിൽ നി�്  TDS 
വിവരzൾ 

ഇൻകംടാകസ്് ഡി§ാർ�്െമൻറ് നൽകു� ഒരു െറസിപ്¯് ആണ് 

നൽേക� ഉ�രവാദിതrം 

നൽകണം എ�ുെ�yിൽ അവരുെട 

ലഭoമാകു�ത¸. 

ഏെതyിലും ഒരു 
േലാഡ് െചയ്തിരിsുകയും േവണം. 

ൽ ഉ�ാകുകയും േവണം 

േpപാസസിംഗ് കഴി�ാലുടൻ നമുs് 
request നൽകു� 

 



Q4 േ®¯്െമൻറ ് IT Dept േpപാസ­് െചയ്തതിനുേശഷം മാpതേമ 
നൽകാവൂ. 
ആദoം downloads എ�് ലിy് °ിs് െചയ്തതിനുേശഷം 
െച�ുക. (pശ�ിsുക form16A 
േവ�ിയു� form16 ഡൗൺേലാഡ് െച�ു�തിന് േവ�ി ഉ�താണ്
നൽേക�താണ് ) 

ഡൗൺേലാഡ് െച�ാനു� ഓപ്ഷനിൽ 
ഇത് നൽകുേ�ാൾ തെ� authentication of the token
എzെന െച�ണം എ�ു�ത് മുൻല
പറ�ി�ു�താണ്. 
pപസ്തുത  request  പൂർ�ിയായാൽ ഇതി
കഴിയുേ�ാേഴsും നമുs് form16
ഡൗൺേലാഡ് െസuനിെല Requested Downloads
കാണാം     

 

േpപാസ­് െചയ്തതിനുേശഷം മാpതേമ form16  ഉ� ഡൗൺേലാഡ് 

എ�് ലിy് °ിs് െചയ്തതിനുേശഷം form16  എ� ബ�നിൽ °ിs് 
 എ�് എഴുതിയിരിsു� ലിy് Daily Wage ജീവനsാർs് 

ഡൗൺേലാഡ് െച�ു�തിന് േവ�ി ഉ�താണ്, ഇത് എ¸ാ 

ഡൗൺേലാഡ് െച�ാനു� ഓപ്ഷനിൽ bulk എ�് നൽകു�തായിരിsും ന¸ത്
authentication of the token എ� pപpകിയ െചേ��

�ു�ത് മുൻലszളിെല  TRACES registration നിൽ 

പൂർ�ിയായാൽ ഇതിൻെറ  േpപാസസിംഗ് ആരംഭിsും. 
m16  ഡൗൺേലാഡിനായി ലഭoമാsു�തായിരിsും

Requested Downloads േനാsിയാൽ  download ൽ

ഉ� ഡൗൺേലാഡ് 

എ� ബ�നിൽ °ിs് 
ജീവനsാർs് 

ഇത് എ¸ാ quarter ലും 

 
എ�് നൽകു�തായിരിsും ന¸ത.് 

എ� pപpകിയ െചേ��തു�്. ഇത് 

. 24 മണിsൂർ 
നായി ലഭoമാsു�തായിരിsും. ഇത് 

ൽ  ®ാ¯സ് 

 



േഫാം 16 ര�് പാർ�ുകള്   ഉ�്
Part A യും  Part B യും ര�് pപേതoകം ഫയലുകൾ ആയി�ാണ് നമുs് ലഭിsുക
ഇത് ഒരു zip ഫയൽ ആണ്.  ഇത് േനരി�് നമുs് തുറsുവാൻ സാധിsു�ത¸
ഈ ഫയലിൽ നി�് PDF ഉ�ാsുവാൻ
 
അതിനായി  ഡൗൺേലാഡ് െസuനിൽ °ിs ്െചയ്തു കഴി�ാൽ ആദoം കാണു� 
േപജിൻെറ  ആദo പാരpഗാഫിൽ മൂ�ാം
എഴുതിയതു കാണാം. 

 
Click here എ� ലിyിൽ °ിs് െച�ു�േതാെട വരു� േപജിൽ
നൽകിയാല്   നിzൾs് tools  

ഉ�്. Part A യും  Part B യും  
ര�് pപേതoകം ഫയലുകൾ ആയി�ാണ് നമുs് ലഭിsുക

ഇത് േനരി�് നമുs് തുറsുവാൻ സാധിsു�ത¸
ഉ�ാsുവാൻ ഒരു tool  ആവശoമു�് . 

ഡൗൺേലാഡ് െസuനിൽ °ിs ്െചയ്തു കഴി�ാൽ ആദoം കാണു� 
ആദo പാരpഗാഫിൽ മൂ�ാം  വരിയുെട തുടs�ിൽ  തെ� click here

എ� ലിyിൽ °ിs് െച�ു�േതാെട വരു� േപജിൽ  െവരിഫിേsഷന്
 േപജിേലs് pപേവശനം കി�ും. 

ര�് pപേതoകം ഫയലുകൾ ആയി�ാണ് നമുs് ലഭിsുക. 
ഇത് േനരി�് നമുs് തുറsുവാൻ സാധിsു�ത¸. 

ഡൗൺേലാഡ് െസuനിൽ °ിs ്െചയ്തു കഴി�ാൽ ആദoം കാണു� 
click here  എ�് 

 

െവരിഫിേsഷന ് േകാഡ് 

 



 
 PDF ഉ�ാsു�തിനുേവ�ി ര�്
form16 part A pdf Converter Utility 

ഡൗൺേലാഡ് െചയ്ത് ടൂളുകൾ ര�ും 
  

ര�് ടൂളുകളുെടയും  pപവർ�നം ഒരുേപാെലയാണ്
റികr®് ഡൗൺേലാഡസ്ിൽ നി�് ഡൗൺേലാഡ് െചയ്ത പാർ�് 
ഇ�ാൽ നമുsP്DF ലഭoമാകും. 
 

ര� ്ടൂളുകൾ ഡൗൺേലാഡ് െചേ��തു�.്
y  , form16 part A pdf Converter Utility . 

ഡൗൺേലാഡ് െചയ്ത് ടൂളുകൾ ര�ും Unzip െചയ്തി�ു േവണം ഉപേയാഗിsുവാൻ

pപവർ�നം ഒരുേപാെലയാണ്. 
റികr®് ഡൗൺേലാഡസ്ിൽ നി�് ഡൗൺേലാഡ് െചയ്ത പാർ�് A zip ഫയൽ െകാ�ുവ� 

. അത് എzെന എ�് നമുs് േനാsാം 

. 

െചയ്തി�ു േവണം ഉപേയാഗിsുവാൻ . 

 

ഫയൽ െകാ�ുവ� 



ആദoം Unzip െചയ്ത ഫയലിൽ  
സ്pകീൻ ലഭoമാകും. 
അവിെട ആദoം കാണു� pബൗസ് ബ�ണിൽ °ിs് െചയ്തു േഫാം
അ¯ാ�് െച�ുക. പി�ീട ്  പാസ് 
േരഖെ§ടു�ുക. പി�ീട് കാണു� േകാള�ിൽ ഈ ഫയലിൽ എവിെട 
െവയ്sണെമ�തിനു� ഉ� ഒരു �ലം േരഖെ§ടു�ുക 
മതിയാകും) 
( ഇpപകാരം കി�ു� Form 16 PDF
തെ� DSC connect െചയ്ത  േശഷം
Form 16 PDF  ഡിജി¯ൽ സിേw�ർ ഇ¸ാെതയും ജനേറ¯് ആകു�താണ്
സിേw�ർ ഉെ�yിൽ അത് അടു

ഇതിനു േശഷം േpപാസീഡ് എ�് താെഴsാണു� ബ�ൺ അമർ�ി
എpത പിഡിഎഫ് ലഭി�ു എ�് ഡിസ്േ³യിൽ കാണാം 
Desktop ൽ  േനരെ� create െചയത്
 

 നി�ും  java file ഓ§ൺ െച�ുക. അേ§ാൾ ഒരു പുതിയ 

അവിെട ആദoം കാണു� pബൗസ് ബ�ണിൽ °ിs് െചയ്തു േഫാം  16 part A
പാസ് േവഡ് എ�ു�ിട�് TAN ന�ർ കoാ§ി¯ൽ അuര�ിൽ 

പി�ീട് കാണു� േകാള�ിൽ ഈ ഫയലിൽ എവിെട save
ണെമ�തിനു� ഉ� ഒരു �ലം േരഖെ§ടു�ുക (desktop ൽ  ഒരു േഫാൾഡർ 

PDF ൽ   ഡിജി¯ൽ സിേw�ർ ആവശoം ഉെ�yിൽ ആദoേമ 
േശഷം  Java ഫയൽ ഓ§ൺ െച�ുക ) 

ഡിജി¯ൽ സിേw�ർ ഇ¸ാെതയും ജനേറ¯് ആകു�താണ് . ഡിജി¯
അടു�്  കാണു� േകാള�ിൽ  േചർsാവു�താണ്

ഇതിനു േശഷം േpപാസീഡ് എ�് താെഴsാണു� ബ�ൺ അമർ�ിയാല ് നിzൾs് 
പിഡിഎഫ് ലഭി�ു എ�് ഡിസ്േ³യിൽ കാണാം . 

െചയത്  േഫാൾഡറിൽ form 16 pdf ആയി േസവ് ആകും

 
അേ§ാൾ ഒരു പുതിയ 

16 part A  ഫയൽ  
¯ൽ അuര�ിൽ 
save െചയ്തു 
ഒരു േഫാൾഡർ 

ഡിജി¯ൽ സിേw�ർ ആവശoം ഉെ�yിൽ ആദoേമ 

ഡിജി¯ൽ 
േചർsാവു�താണ ് 

 
നിzൾs് 

േസവ് ആകും. 


